ANEXO VII

Modelo de ficha de registo de contratações

Registo da contratação nº [identificar o número do procedimento]

(a que se refere o número 2 do artigo 27º do Código da Contratação Pública)

1. Identificação das prestações objecto do procedimento – identificar o que objecto definido nos documentos de procedimento;

2. Decisão de contratar
, decisão de aprovação da despesa e decisão de escolha do procedimento
 – informar o teor das decisões de contratar e de aprovar despesa com identificação do decisor e identificar o procedimento escolhido e o fundamento caso o critério da escolha tiver sido em função da matéria; 

3. Rubrica económica – indicar o projecto e a rubrica orçamental em que despesa será cabimentada;
4.Documentos do procedimento
 – identificar os documentos de procedimentos produzidos;

5.Esclarecimentos relativamente aos documentos do procedimento
 – registar os pedidos de esclarecimentos e as respostas caso houverem, bem como as datas que ambos foram feitas; 

6. Retificações aos documentos do procedimento
 – registar as retificações feitas pela entidade adjudicante ou UGA, aos documentos de procedimentos decorrente dos esclarecimentos; 

7.Identificação dos candidatos e/ou dos concorrentes – identificar os candidatos e concorrentes para concurso limitado por prévia qualificação e de consultoria e os concorrentes, para os demais procedimentos;

9.Candidaturas, caso aplicável, e propostas – registar que candidaturas foram apresentadas no concurso limitado por prévia qualificação e de consultoria e as propostas que foram entregues;

10. Esclarecimentos relativamente às candidaturas, quando aplicável, e às propostas
 - registar os pedidos de esclarecimentos às candidaturas e às propostas e as respostas caso houverem, bem como as datas que ambos foram feitas;
11. Atas do ato público
, quando aplicável, bem como outras atas relevantes do procedimento – informar sobre a ata do ato público, se houve produção de outras atas com o devido registo da data, local e hora do ocorrido, bem como se foi extraído a certidão;

12. Relatórios de avaliação das candidaturas, quando aplicável, e de avaliação das propostas
 – registar se houve produção de relatórios de avaliação, preliminar e final e as respetivas datas;

13. Documentos das negociações, quando aplicável
 – identificar os documentos de negociação produzidos, nomeadamente, notificações, atas, relatórios e outros no âmbito de contratação de serviço de consultoria;

14. Decisão sobre a adjudicação – informar da decisão da adjudicação, a entidade que decidiu e a data;

15. Identificação do adjudicatário – identificar o adjudicatário;
16. Valor do contrato
 – registar o valor total do contrato sem impostos;

16. Minuta do contrato e contrato
 – informar se houve a produção de minuta de contrato e contrato e registar as partes que rubricaram o contrato bem como a data;

17. Outros documentos relevantes – registar outras informações ou documentos que entenda importante e que não estejam identificados nos números acima.

� Ver Artigos 55º e 56º do CCP


� Ver Artigos 30º e 34º do CCP


� Ver Artigo 40º do CCP


� Ver Artigo 52º do CCP


� Ver Artigo 53º do CCP


� Ver Artigo 97º do CCP


� Ver Artigos 122º nº 11 e 125º do CCP


� Ver Artigos 129º e 130º do CCP


� Ver Artigos 171º e 172º do CCP


� Ver Artigo 31º do CCP


� Ver Artigos 112º, 115º e 116º do CCP






